
MITARBEITER BEREICH FINANZ- UND RECHNUNGSWESEN/
CONTROLLING (M/W/D)
Die Stiftung „Seniorenhilfe Zeitz“ mit ihren drei Tochtergesellschaften gehört dank der Teamleistung von über 600 Mitarbeitern zu den starken Arbeitge-
bern in Zeitz und steht seit über 25 Jahren für P� ege und Betreuung auf hohem Niveau.

IHRE AUFGABEN
·  Erfassen und Buchen von Zahlungseingängen
·  Prüfung/Buchung/Erstellung von Rechnungen 
·  Mitarbeit bei der Bewohner-, Patienten- und Mieterverwaltung
·  Erfassung und Verwaltung von offenen Forderungen (Mahnwesen)
·  Unterstützung bei der Erstellung von Statistiken und Auswertungen

IHR PROFIL
·  erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit entsprechender Berufserfahrung, idealerweise im Bereich Rechnungswesen
· gute Kenntnisse im Umgang mit MS Of� ce und einschlägigen Branchenprogrammen
· selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

WIR BIETEN IHNEN
·  einen zukunftssicheren und modernen Arbeitsplatz in einem leistungsstarken Team
· einen unbefristeten Arbeitsvertrag und ein attraktives Vergütungssystem
· Fortbildungs- und Quali� zierungsmöglichkeiten

INTERESSIERT?
Dann senden Sie uns Ihre vollständige Bewerbung mit der Kennzeichnung „Mitarbeiter F-R/C“ 
bis zum 15.10.2019 zu.

IHR KONTAKT ZU UNS
Stiftung „Seniorenhilfe Zeitz“
Personalmanagement – Frau Burggraf

Schützenplatz 21
06712 Zeitz
Tel.: 03441 631 135

bewerbung@seniorenhilfe-zeitz.de
www.seniorenhilfe-zeitz.de

Eine Kostenerstattung im Bewerbungsverfahren erfolgt nicht. 
Die Rücksendung der Bewerbungsunterlagen erfolgt nur, wenn der Bewerbung ein Freiumschlag beifügt ist.

WIR SUCHEN

´


